﹝公告﹞國立臺灣大學法律學院102學年度研究生研究桌配用
依國立臺灣大學法律學院研究生研究桌分配及管理辦法規定，本學年度研究桌配用方式及登記抽籤日期如下：
一、資格限制
法律學系博士班、碩士班、科法所三年級以上之在學學生。
二、研究桌分配流程 (本次有異動，請務必詳閱及遵守)
今年為加速整體作業流程，減少同學麻煩，整個作業流程共分為兩個階段，分別為前階段網路登記抽籤，以及後階段現場繳交資料與登記桌位。
每位研究生得按其意願登記任何一間研究室中的任一個桌位。並按照抽籤順序作登記，全體登記完畢後，於9/13(五)下午公布結果。(博士生登記即有桌位，毋須網路登記抽籤)
(1) 博士生逕行登記：
博士生請於9/9(一)早上10點開始至9/10(二)下午1點，攜帶學生證至霖澤館六樓系辦公室申請，並依申請先後順序辦理登記桌位。為確保同學權益，逾時不予受理，敬請見諒。
· 考量研究室目前皆有同學使用中，尚不開放同學進入各研究室參觀。惟如仍登記自己原即使用中之桌位，得以直接繼續使用。
(2) 碩士生、科法所抽籤登記：
1. 網路登記時間：8/28(三)至9/3(二)開放網路登記。
請同學上網至http://goo.gl/7RSdT6，填妥姓名、學號，系辦公室於9/4(三)寄發電子郵件公布本次欲登記名單，經同學確認無遺漏後，系辦將於9/6(五)公布電腦抽籤號碼結果。
2. 現場繳交資料及登記桌位日期與時間：9/11(三)。
	年級
	辦理時間

	四年級（學號R99含以上）
	下午13點至下午14點

	三年級（學號R00）
	下午14點至下午15點

	二年級（學號R01）
	下午15點至下午16點

	一年級（學號R02）
	下午16點至下午17點


3. 辦理地點：霖澤館三樓1301室。
4. 攜帶學生證及資料表（資料表之後會再發信至同學之學號信箱）：請所有登記同學屆時攜帶自己學生證，並攜帶已填妥之資料表。若代為登記者亦須攜帶該人之學生證；若資料表有缺漏者，為確保其他同學權益，則延後順位於該年級登記完畢後始得登記。
5. 辦理方式：查驗學生證並繳交資料表後，即可登記，登記完畢後，請確認投影機螢幕與自己所選的位置是否相符，無誤後即可離開。
6. 遲到或資料不齊全者之處理方式：
A. 未於各年級登記時間內到場登記或資料不齊全者，視為遲到，遲到者登記桌位之順序排至該時段最後。須待所有準時之同學登記桌位完畢，始得另行依抽籤號碼大小決定登記順序。
B. 若因遲到而未於各年級辦理時間內到場登記者，視為放棄該年級優先選位之權利，僅能依到場之時間，待該時段之年級登記完成後始得登記。例如：四年級同學於下午14點始到場，則喪失優先選位之權利，應待三年級同學登記結束後，始得登記。故請同學務必準時到場登記或委任他人登記。
(3) 交換桌位：當天登記後，為確保其他同學權益及作業流暢，一經登記即不得再行更動位置，欲交換者，請於9/12(四)早上10點至9/13(五)中午12點，均有研究室桌位之雙方，攜帶各自的學生證一同至系辦公室登記交換。
(4) 結果公告：9/13(五)下午公告研究室桌位分配結果。
(5) 開放研究室供搬運物品及繳回鑰匙
1. 物品清空與移動：
9/16(一)早上10點至晚上9點全面開放研究室，以供研究生搬入及搬運書籍物品。如有私人貴重物品，務必於9/16(一)前攜離研究室。已搬遷完畢者得於上午10點至下午3點間將鑰匙繳回系辦公室。
2. 鑰匙繳回：
9/16(一)下午3點前將研究室鑰匙繳回系辦公室，未繳回鑰匙者喪失使用資格。若有鑰匙遺失狀況，煩請同學自行重打鑰匙繳回，或於繳回期限內繳交35元代辦費用。若本學期所登記之桌位與前一學期相同者，請於登記時，特別說明桌位與前一學期相同，則可免繳回研究室鑰匙。
3. 鑰匙發放：
9/17(二)上午10點開始發放鑰匙，請至系辦公室領取鑰匙並登記，領取鑰匙後即可開始使用研究室。
(6) 未依上述辦理時間內登記之研究生，僅得就剩餘空位登記使用。此階段不分優先順序，登記完畢為止。
法律系辦公室              敬啟
